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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la seleccidn, entrega, reposicion, uso, mantencion y
almacenamiento de los Elementos de Proteccion Personal (EPP), con el fin de
proteger la salud e integridad fisica de las personas trabajadoras frente a los riesgos
y agentes derivados de las actividades desarrolladas por el Teatro Municipal de
Santiago.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Establecer una metodologia para la correcta seleccion y adquisicion de EPP.

e Establecer una coordinacién de trabajo entre trabajadores, jefaturas, bodegas
TMS y DPR, para asegurar la entrega o reposicion oportuna de los distintos
EPP.

e Definir un control de registros de entrega y reposicion de EPP para todos los
trabajadores y trabajadoras.

e Asegurar el entrenamiento de cada trabajador referente a la seleccion, entrega,
reposicion, uso, mantencién y almacenamiento de los Elementos de Proteccion
Personal.

3. ALCANCE

El presente procedimiento sera aplicable en todas las actividades del Teatro Municipal
de Santiago (TMS), Centro de Extensioén Regional (CRE), o cualquier otro punto de
trabajo fuera de las instalaciones en las que participe personal TMS y de las cuales
se genere un riesgo especifico que deba ser controlado, especialmente los generados
en talleres, montajes y desmontajes de escenografia en escenario, bodegas, labores
de aseo, mantenimiento, audiovisual, soporte técnico, operacion de calderas, visitas
en areas operativas y cualquier otra zona o actividad donde exista exposicion a
riesgos.

Independiente de la figura contractual todas las personas que generen alguna
actividad en las dependencias filiales del Teatro Municipal de Santiago, entre ellos:

e Trabajadores con contrato indefinido.

e Trabajadores con contrato a plazo fijo.

e Personal de apoyo temporal.

e Alumnos en practica.

e Contratistas y subcontratistas.

e Visitas que ingresen a areas técnicas u operativas.
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4. RESPONSABILIDADES

Gerencia general: Aprobar presupuesto para compra y exigir a todas las jefaturas
gue aseguren el cumplimiento del presente procedimiento.

Jefaturas directas de personal: Seran responsables de solicitar oportunamente los
EPP (Indicando némina de su personal, con nombre completo, rut, tallas y cantidad
de EPP especifica por trabajador), verificar el uso correcto en terreno, informar
deterioros o incumplimientos y gestionar reposiciones. Ademas de participar en la
correcta seleccién del EPP.

Departamento de Prevencion de Riesgo: Sera responsable de evaluar riesgos y
definir los EPP requeridos, asesorar técnicamente sobre los EPP, fiscalizar el uso
correcto, gestionar la capacitacion y generar instrucciones sobre EPP a los
trabajadores. Ademas de gestionar la adquisicion de nuevo EPP que se incorpore por
algun riesgo especifico.

Comité Paritario: Sera responsable de asesorar a los trabajadores en las materias
relacionadas con el procedimiento. Ademas de avisar inmediatamente a prevencion
de riesgos de cualguier incumplimiento sobre el uso correcto del EPP, mientras sea
exigido para alguna actividad o tarea donde el riesgo no se pueda eliminar o controlar.

Trabajadores/as, alumnos/as en practica y visitas: Seran responsables de utilizar
correctamente los EPP entregados, mantener los equipos en buenas condiciones,
informar pérdidas, dafios o defectos, participar en capacitaciones, no modificar ni
intervenir los EPP.

Trabajadores contratistas, subcontratistas y por producciones presentes por
arriendos: Seran responsables de utilizar correctamente los EPP entregados por su
empresa, mantener los equipos en buenas condiciones, no podran ingresar a las
areas en las que se exige su utilizacién y su empresa debera cumplir con todas las
solicitudes de su carpeta de arranque (certificacion, capacitacion entre otros antes de
ser autorizados para uso e inicio de sus actividades).

Bodega general: Seran responsables de mantener control de registros de entrega,
reposicion y registro de stock. Almacenar los EPP de manera adecuada y entregar
EPP autorizados por Prevencién de Riesgos.
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5. DEFINICIONES

EPP: Elemento de proteccion personal.

Registro de entrega de EPP: Ficha detallada que indica el EPP que bodega
proporciona al trabajador, al momento de la entrega y que sirve como respaldo de
entrega o reposicién de EPP ante eventuales fiscalizaciones por parte de la autoridad
sanitaria.

MIPER: Matriz de identificacion de peligros y evaluacion de riesgos.

Estudio de necesidades de EPP: Documento que indica los EPP necesarios y
aplicables a las actividades del TMS y CRE.

TMS: Teatro Municipal de Santiago.
CRE: Centro de realizaciones escenograficas.

DPR: Departamento de prevencion de riesgos.

6. SELECCION Y ADQUISICION DE EPP

La seleccion del EPP sera realizada en relacién directa al estudio de necesidades de
EPP vy la MIPER del TMS o CRE, evaluaciones en terreno, requerimientos normativos
y riesgos especificos de cada tarea. Ademas, se realizara una consulta sobre la
experiencia de uso de los EPP de los distintos estamentos, representados por sus
jefaturas y se considerara las recomendaciones gque surjan de sus respuestas, las
cuales seran evaluadas por el DPR TMS y se informaran los cambios autorizados en
relacion al resultado de las evaluaciones.

Para la adquisicion del EPP, se deben considerar algunos criterios:

e Todo el EPP que se compre o use para controlar riesgos debe poseer
certificacion ISP o poseer un certificado de homologacion por parte del ISP.

e La certificacién u homologacion de certificado ISP debe estar vigente al
momento de la compra.

¢ Todo el EPP debe contar con su ficha técnica.

o El proveedor que adjudique dicha compra, deberd enviar un archivo digital
completo con los certificados y fichas técnicas correspondientes al DPR.
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7. PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE EPP

Paso 1 La jefatura de cada area debera solicitar los EPP requeridos
Solicitud de | mediante correo electronico, enviado a DPR con copia a bodega
entrega TMS. En la solicitud deberan enviar un listado de los trabajadores el

cual indica nombre, RUT y tallas seguin anexo 2 "Formato de
solicitud de entrega y reposicion de EPP".

Paso 2 DPR evaluara el requerimiento, generara las aprobaciones si
Aprobacion | corresponde y solicitara adquisicion de stock si bodega lo solicita.
de entrega. | La aprobacion sera respondida via correo electrénico a la jefatura,
con copia a bodega TMS.

Paso 3 Bodega TMS generara seleccién del EPP solicitado y lo separara
Preparacién | por trabajador, como también preparara el formato de registro de

de entrega con los datos del trabajador, para que cuando el personal
registros. se presente, solo firme y sea mas expedita la entrega.

El registro de entrega contara al menos con los siguientes datos:
* Nombre del trabajador.

* Firma del trabajador.

* Fecha de entrega.

* Tipo de EPP.
Paso 3 Bodega TMS indicara cuando pueden ser retirados los EPP
Retiro y aprobados para entrega, respondiendo correo a jefatura solicitante
entrega de | al cual fue copiado. La jefatura debera indicar a sus trabajadores
EPP. cuando deben retirar el EPP asignados y de cual bodega deben
retirarlo.
Paso 4 Bodega TMS contara con un archivo digital de las entregas en un
Control de | DRIVE al cual tendra acceso DPR, donde escaneara el registro de
registros entrega y lo almacenara en el archivo del trabajador por estamento.

Ademas, contara con un archivo fisico de entregas en bodega.
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8. PROCEDIMIENTO DE REPOSICION DE EPP

La reposicidén podra realizarse por:

e Desgaste normal.

e Vencimiento.

e Deterioro.

o Contaminacion.

e Cambio de talla.

e Pérdida justificada.

e Dario por ejecucion de tareas.

Paso 1
Solicitud
de
reposicion

La jefatura de cada area debera solicitar reposicion de los EPP
requeridos mediante correo electronico, enviado a DPR con copia a
bodega TMS. En la solicitud deberan enviar un listado de los
trabajadores, el cual indica nombre, RUT y tallas segln anexo 2
"Formato de solicitud de entrega y reposicién de EPP".

Paso 2
Evaluacion
de
solicitud

Prevencion de riesgos evaluara y confirmara a bodega la entrega de
los EPP para que sea retirado por el o los trabajadores, si el EPP
reemplazado es por dafio, el EPP dafiado deberd ser entregado en
bodega antes de recibir el nuevo articulo.

Paso 3
Reposicion

Bodega TMS indicara cuando pueden ser retirados los EPP
aprobados para entrega, respondiendo correo a jefatura solicitante al
cual fue copiado. La jefatura debera indicar a sus trabajadores cuando
deben retirar el EPP asignados y de cual bodega deben retirarlo.

9. MANTENCION Y ALMACENAMIENTO DE EPP

Mantencion

Todo EPP debera mantenerse limpio, seco y en buenas
condiciones.

Los trabajadores deberan inspeccionar sus EPP antes de cada
uso.

Los equipos para trabajo en altura deberan contar con una
inspeccion documentada antes del inicio de cada nueva
produccién siempre y cuando aplique el trabajo en altura.

Los EPP reutilizables deberan higienizarse segtin
instrucciones del fabricante.
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Almacenamiento | Los EPP deberan almacenarse:

En lugares limpios y secos.

Protegidos de humedad y radiacion solar.

Alejados de sustancias quimicas.

Sin deformaciones.

Segun recomendaciones del fabricante.

Precauciones Los respiradores, filtros y equipos de proteccion facial deberan
especiales almacenarse en bolsas o contenedores limpios y cerrados.

10. CONTROL DE USO DE EPP

Uso obligatorio | Sera obligatorio el uso de EPP en todas las tareas que
presenten riesgos identificados.

Prohibiciones Queda prohibido:

Utilizar EPP dafiados.

Modificar los equipos.

Compartir elementos de uso personal sin sanitizacion.
Ingresar a areas técnicas sin proteccion requerida.

Fiscalizacion Las jefaturas y Prevencion de Riesgos podran fiscalizar
permanentemente el uso correcto de los EPP.

11. LISTADO DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

Tipo Nombre del EPP Caracteristicas
1.1 Casco para trabajo en altura. | Evitar impactos en la cabeza
Proteccién | Amés de seguridad de | Evitar caidas
de cabeza | cuerpo completo.
y trabajo | Anti trauma para arnés de | Evitar corte de circulacion inguinal

en altura | seguridad. durante una caida.
Estrobo  absorbedor de | Evitar efecto latigazo durante una
impacto. caida.

Cabo de vida tipo “Y” con | Mantener anclaje, mientras exista
mosquetén y gancho de |trabajo estatico y desplazamiento
escala. para evitar caidas.
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11.2 Gafas protectoras sobre | Proteger los ojos de impactos
Proteccién | lentes claras y oscuras. mientras usan lentes épticos.
visual y Lente de seguridad | Proteger los ojos de impactos.
facial antiempafante claras.
Lente de seguridad | Proteger los ojos de impactos.
antiempanante oscuras.
Careta facial. Proteger los ojos y rostro de impactos.
Mascara de soldador. Proteger los ojos y rostro de la
exposicion de particulas
incandescentes y la radiacion de
soldadura.
11.3 Protecciébn auditiva tipo | Atenuar niveles de presion sonora que
Proteccién | tapén. puedan generar sordera.
auditiva Proteccién auditiva tipo fono
cintillo.
11.4 Respirador medio rostro | Filtrar particulas dafiinas para la via
Proteccion | doble via. aerea

respiratoria

Filtro compatible para humos
metalicos de soldadura.

Filtro mixto para vapores
organicos, gases acidos y
particulas.

11.5 Guante nylon con recubierta | Proteccion para las manos, ante
Proteccion | de palma latex. levantamiento manual de cargas vy
de manos contacto parcial con productos

guimicos.
Guante de soldador. Proteccion para las manos, derivados
de la exposicion a superficies

calientes o la proyeccion de particulas
incandescentes.

Guante latex tipo quirargico.

Proteccion para las manos, derivados
de la manipulacidon de productos
quimicos.

Guante latex largo.

Proteccién para las manos, derivados
de la manipulacion de productos
guimicos.

Guante dieléctrico.

Proteccién para las manos, derivados
de la manipulacion de circuitos
gléctricos.

Guante de cabritilla.

Proteccién para las manos, derivados
de la utilizacién de una herramienta o
manejo de carga manual.
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Guante antideslizante. Proteccion para las manos, ante la
exposicion a tareas de
dimensionamiento con algtin equipo o
herramienta de corte.

Guante anticorte. Proteccién para las manos, ante la
exposicién a la friccion de algun
elemento.

11.6 Chaqueta de soldador de | Ofrece una  proteccion  contra
Proteccién | cuero. particulas incandescentes.
corporal | Coleto de soldador de cuero.

Pantalén de soldador de

cuero.

Buzo desechable de | Ofrece una capa impermeable de

seguridad. contacto contra fluidos.

Rodilleras. Genera proteccion contra lesiones
producidas por el trabajo al estar de
rodillas.

Polainas de cuero para|Ofrece una proteccibn  contra

soldador. particulas incandescentes.

11.7 Punteras de seguridad. Usadas sobre calzado convencional,
Proteccion exigido a visitas que transiten por
de pies areas operativas.

Bota de goma. Ofrecen proteccion contra fluidos que
puedan tomar contacto con los pies.

Calzado de  seguridad | Ofrece proteccion contra impacto en

dieléctrico. zona de dedos, y una aislacion ante
choque eléctricos.

Calzado de seguridad con | Ofrece una  proteccion  contra

protector metatarso. impactos en empeine y proteccion de
particulas incandescentes.

11.8 Blogueador solar factor 50+, | Ofrece proteccién contra la radiacion
Proteccién | 120 gr. UV de origen solar.
contra
radiacion
uv
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12. USO DE EPP ESPECIFICO POR ACTIVIDAD Y POR ACTIVIDAD

CRITICA
Tipo Nombre del EPP Precauciones especiales
12.1 Casco para trabajo en altura. Cuando se realice esta
Trabajo en | Arnés de seguridad de cuerpo actividad, se debe segregar
altura completo. la base del punto de trabajo,
Anti trauma para arnés de para evitar la caida de
seguridad. objetos sobre transeuntes.
Estrobo absorbedor de impacto.
Cabo de vida tipo “Y” con
mosqueton y gancho de escala.
Calzado de seguridad dieléctrico.
12.2 Lente de seguridad antiempanante Si  dimensiona material

Dimensionar
material con

claras.

Careta facial.

fuera de los talleres, se
debe posicionar biombos de

Trabajos con

claras.

Respirador medio rostro doble via.

equipos y | Proteccion auditiva tipo fono cintillo | seguridad y se debe
herramientas | o tapon auditivo. informar al resto de los
eléctricas | Guante de cabritilla. trabajadores, para que
Coleto de soldador de cuero. utilicen lentes de seguridad.
Calzado de seguridad dieléctrico. Posterior al
dimensionamiento, se debe
generar limpieza inmediata
de las particulas.
12.3 Mascara de soldador. Si la actividad se genera en
Soldadura | Respirador medio rostro doble via. un  espacio que no
Filtro compatible para humos encapsula el riesgo de
metalicos de soldadura. proyeccion de particulas y
Guante de soldador. radiacién, se debe instalar
Chaqueta de soldador de cuero. biombos de seguridad y
Pantalén de soldador de cuero. acompafiar la actividad con
Calzado de seguridad dieléctrico, un extiniar, Tamb'eT‘. SE
acompariado de polainas de cuero pu_cf:de asegurar la .act_lwdad
para soldador o en remplazo de utliizando. ".”a”tas ignifugas
esto, Calzado de seguridad con en SUpeEﬁC'e el platiomg,
protector metatarso. acompafiado Ban la
correcta segregacion en
niveles inferiores.
12.4 Lente de seguridad antiempariante | Si se programa la actividad

con ofros grupos de
personan cerca, se debe
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productos | Filtro mixto para vapores organicos, |coordinar el trabajo entre
gquimicos gases acidos y particulas. talleres.
Buzo desechable de seguridad.
Bota de goma o Calzado de
seguridad dieléctrico con cubre
calzado.
Guante latex largo.
12.5 Casco para trabajo en altura. Todos los trabajadores que
Trabajos de | Calzado de seguridad dieléctrico. participen del montaje
montajey | Proteccion auditiva tipo tapon. deben contar con este
desmontaje [Guante cabritilla, descarne o nylon | requisito minimo de EPP en
en escenario | con recubierta de palma latex. escenario.
12.6 Casco de seguridad. Todas las personas que
Visitas Lente de seguridad antiempanante ingresen a talleres o
claras. escenario en proceso de
Calzado de seguridad dieléctricoo | montaje o desmontaje
punteras de seguridad deben contar con el EPP
Proteccion auditiva tipo tapon. sefialado, salvo en
montajes en la que el
director técnico vy las
jefaturas coordinen un alto
de trabajo para revision de
escenografia montada.

13. CAPACITACION

El DPR debera incluir anualmente en su programa de capacitacién, una capacitacion
de uso, mantencion y almacenamiento de EPP, el cual sera certificado e impartido por
la mutualidad. Previo al uso, el trabajador debera recibir capacitacion sobre Uso y
mantencion de los elementos de proteccién personal (art.13, DS44) / Una vez al afio
0 cada vez que ingrese un trabajador.

14. VIGENCIA

El presente procedimiento entrara en vigencia desde la fecha de aprobacion y debera
ser revisado periddicamente o cuando existan cambios en las tareas, riesgos,
normativa o incorporacion de nuevos EPP.
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15. DISTRIBUCION

e Teatro Municipal de Santiago.
o Centro de Realizaciones Escenograficas - CRE.
e Cualquier otro centro de trabajo anexo al Teatro Municipal de Santiago.

16. REFERENCIAS

e Ley 16.744. Sobre accidente del trabajo y enfermedades profesionales.

e DS 44 Aprueba nuevo reglamento sobre gestidn preventiva de los riesgos
laborales para un entorno de trabajo seguro y saludable.

e D.S N°18 de 1982, del Ministerio de Salud, Certificacion de Calidad de
Elementos de Proteccién Personal Contra Riesgos Ocupacionales.

17. REGISTRO DE CAMBIOS

Este procedimiento esta sujeto a cambios siempre y cuando hubiera modificacion en
cualquier cuerpo legal que regule los elementos de proteccion personal o cualquier
modificacién administrativa que requiera el proceso, el cual debera registrarse en la
siguiente tabla:

FECHA MOTIVO DE MODIFICACION
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Jefatura
solicitante

Genera
solicitud
via e-mail

¢A quienva
dirigido?

lefatura
solicitante

Genera
solicitud
via e-mail

¢A quienva
dirigido?

18. FLUJOGRAMAS

[ Generaanexo2 \

{

/Genera anexo 2 “Formato dtﬁ

“PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE EPP”

“Formato de
solicitud de
entrega y
reposicion de
EPP".

DPR, evaltiay
aprueba
solicitud,
respondiendo
correo y da aviso

DPR
{Prevencién
de riesgos)

¢A quien

avisa?

4

\ a bodega. .
cc.a ¥ 3
Bodega TMS
CC A Sefe Bodega TMS 5
solicitante

“PROCEDIMIENTO DE REPOSICION DE EPP”

solicitud de entrega y
reposicion de EPP”, si la
reposicion es por deterioro,
debe adjuntar imagen del
EPP.

,_'\:, B rl"} »

DPR, evaltiay

L 4

aprueba
il 275 solicitud,
(Pre\fencton respondiendo ¢A quien
de riesgos) correo y da aviso avisa?
a bodega. ]
C.C.a
Bodega TMS
C.C. a Jefe
solicitante

Bodega TMS

Bodega prepara
documentacion
de entrega

Avisa a jefatura
requirente para
retiro

Trabajador

retira EPP

Almacena acta
de entrega

fisica y digital

Bodega prepara
documentacion
de entrega

Avisa a jefatura
requirente para
retiro

Trabajador

Almacena acta
de entrega
fisica y digital

retira EPP

( Bodegarecibe )
EPP dafiado
antesde

\__reposicion )
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19. ANEXOS

e Anexo 1: Acta de entrega individual de EPP “Registro entrega EPP”.
e Anexo 2: Acta de entrega individual de EPP “Entrega elementos de proteccion

personal”.

¢ Anexo 3: Formato de solicitud de entrega y reposicion de EPP.
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